
 

 

 

 

Gut vorbereitet auf den 

Aktionstag Arbeit und Ausbildung 2024 
 

 

 

Messe-Leitfaden 
 

Damit Dein Besuch des Aktionstages Sinn macht, ist es wichtig, dass Du 

Dich gezielt auf diese Messe vorbereitest und Dir intensiv Gedanken 

darüber machst, was Du erwartest. 

 

Hier ein paar Tipps und Anregungen: 

 

Vor der Messe 

 Verschaff Dir anhand des Ausstellerverzeichnisses einen Überblick 

über alle Aussteller und deren Ausbildungsangebote. 

 Mach Dir eine Liste der Betriebe/Institutionen (mindestens drei), die 

Du auf jeden Fall besuchen möchtest (persönlicher Laufplan s.u.) 

und markiere sie auf dem Hallenplan. 

 Besuch die Internetseiten der Unternehmen/Institutionen, die Du 

am Aktionstag aufsuchen möchtest und mach Dich schlau darüber.   

 Überleg Dir Fragen, die Du den Verantwortlichen am Stand stellen 

möchtest. Erstelle Deinen eigenen, individuellen Fragebogen (s.u.).  

 Schreibe Deinen aktuellen Lebenslauf mit Foto und bring diesen mit. 

Eine komplette Bewerbungsmappe ist natürlich noch besser. 

 Du solltest dem Anlass entsprechend gekleidet sein. Ein natürliches 

Auftreten und die passende Kleidung sind das A & O. „Der erste 

Eindruck zählt!“.  

 

 

 

Auf der Messe  

 Geh offen und selbstbewusst auf die Mitarbeiter am Messestand zu, 

stell Dich höflich vor und bekunde Dein Interesse an dem 

Unternehmen/der Institution. Stell Deine Fragen und mach Dir 

Notizen. Bleib während des Gesprächs stets freundlich. 

 Die Verabschiedung: Bedank Dich für das Gespräch und übergib im 

Bedarfsfall Deinem Gegenüber den mitgebrachten Lebenslauf bzw. 

die Bewerbungsmappe. 

 

No Go 

 Nimm bitte nicht zu große und zu schwere Taschen mit zum 

Aktionstag. Du benötigst lediglich Deine Bewerbungsmappen bzw. 

Lebensläufe, einen Notizblock und ein Schreibgerät.  

 Geh nicht von Stand zu Stand und sammle nicht alles ein, was Dir 

angeboten wird. Es geht nicht darum, die meisten Flyer und Give 

Aways mit nach Hause zu nehmen. 

 Geh höchstens zu zweit über die Messe. Auch allein bist Du stark! 

 
 
 

Mein persönlicher Laufplan –  
Diese Messestände möchte ich besuchen!  
 

Trag hier in diese Liste ein, welche Betriebe/Institution Du besuchen 
möchtest und wo Du sie finden kannst. Den aktuellen Hallenplan findest 
du unter: https://www.gws-werl.de/AktionstagArbeitAusbildung.php 
 
Betrieb/Institution      Stand-Nr. 

  

  

  

  

  

https://www.gws-werl.de/AktionstagArbeitAusbildung.php


Betriebs- und Berufserkundung 
Nutze deine Chance – stelle Fragen 
 
Die Aussteller freuen sich auf Deinen Besuch an ihrem Messestand. Das 
ist Deine Chance Fragen zu stellen, um mehr über den Betrieb und 
dessen Ausbildungsangebote zu erfahren. 
Hier findest Du einige Vorschläge, welche Fragen Du Deinem 
Gesprächspartner stellen kannst: 
 
Fragen zum Betrieb: 
 

 Wo befindet sich Ihr Betrieb? 
 Was produziert Ihr Unternehmen? 
 Wie viele Mitarbeiter arbeiten in Ihrem Betrieb? 
 Wie viele Auszubildende hat Ihr Unternehmen? 
 Welche Ausbildungsmöglichkeiten bietet Ihr Betrieb? 

 
Fragen zur Ausbildung: 
 

 Welcher Schulabschluss ist erforderlich, um bei Ihnen eine Ausbildung 
zu beginnen? 

 Wie sieht der Arbeitsalltag eines Azubis in Ihrem Betrieb aus? 
 Wie viel verdient ein Azubi in Ihrem Betrieb? 
 An welcher Schule und in welchem Ort findet der schulische 
Ausbildungsteil statt? 

 Wie stehen meine Chancen, nach der Ausbildung in Ihrem Betrieb 
bleiben zu können? 

 Bis wann muss ich mich bewerben und mit welchen Unterlagen? 

 
 
Hier findest du alle Hilfsmittel zum AAA 2024 

 
 

 
 
 
 
 

 

Mein individueller Fragebogen | Meine persönlichen Notizen 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


